
Septembre 2019 -  Aujourd 'hui  |  Emploi  les  samedis  |
Vendeuse de légumes bio  sur  le  marché
Jard in  du  Grand Chemin  |  Le  Pe l le r in  
 
Novembre 2019 -  Décembre 2019 |  Stage Of f ice  Manager
Natéosanté  |  Sa in t -H i la i re -de-Cha léons 
 
Mai  2019-Jui l le t  2019 |  Stage Of f ice  manager  en I r lande
Career  Tra in ing  In te rnsh ips  |  Cork
 
Décembre  2018  |  Stage  Ressources  Humaines  et
commercia l
O2 Nantes-Rezé |  Sa in t -Herb la in

Le recrutement  
-  Sé lec t ionner  les  cand ida ts  (sourc ing)
-  Préparer  le  recru tement  des  cand ida ts  (p ré-qua l i f i ca t ions
té léphon iques)
-  Réd iger  e t  pub l ie r  des  o f f res  d 'emplo i
 
L'administrat ion du personnel
-  Met t re  à  jour  les  reg is t res  du  personne l
-  Maî t r i ser  le  pack  o f f i ce
-  Met t re  en  p lace  une procédure  des  é lec t ions  du  CSE
 
L'administrat ion 
-  Met t re  en  p lace  procédure  changement  code NAF
-  Su iv re  la  sa t is fac t ion  c l ien t  
 
La gest ion de projet
-  Met t re  en  p lace  le  recyc lage 
 
La communicat ion
-  Créer  des  suppor ts  de  communica t ion  (a f f i chages,
sens ib i l i sa t ion  du  personne l )
-  U t i l i se r  les  réseaux soc iaux

D E R R I È R E  M A Ë L L E  P R O F E S S I O N N E L L E . . .

M E S  E X P É R I E N C E S

M a ë l l e
L o q u a i s

É T U D I A N T E  |  2 0  a n s
P e r m i s  B  
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m a e l l e . l o q u a i s @ o u t l o o k . f r

●  Opt im is te

●  Vo lon ta i re

●  Cur ieuse

●  Soc iab le

●  Responsab le

●  Imp l iquée

Organisat ion |  Travai l  d 'équipe |  Responsabi l i tés
Je su is  v ice-présidente  de l 'assoc ia t ion  "Les
Oiseaux Du Parc"  à Rouans

Ass i s tante  Ressources  Humaines

O N  D I T  Q U E  J E  S U I S

J E  P E U X  P A R L E R

Angla is  |  In te rméd ia i re /avancé

Al lemand  |  Débutan t

J ' U T I L I S E  R É G U L I È R E M E N T

Pack o f f i ce  |  Canva |  Eurec ia  |

Goog le  Dr ive  |  Wordpress  |

Wix  |  V is io  |  M ind  v iew |

Exp lee

J ' A I  D E S  C O M P É T E N C E S  D A N S . . .  

2018-2020 |  BTS Support  à  l 'Act ion Managér ia le  (SAM) |  
Lycée Po lyva len t  Ne lson Mande la  |  Nantes
 
2016-2018 |  Baccalauréat  Économique et  Socia l  (ES)  |  
Lycée A lc ide  d 'Orb igny  |  Bouaye

M E S  É T U D E S  

Maël le  Loqua is

Maë l le  Loqua is

C O N T A C T E Z - M O I  !

Créat iv i té  |  Travai l  d 'équipe |  Cur iosi té
Je pra t ique la  musique :  le  piano ,  la  f lû te
t ravers ière  e t  la  gui tare

Travai l  d 'équipe |  Invest issement  personnel
Je pra t iqué le  vol leybal l  en  lo is i r  au  se in  d 'UFOLEP

B a c + 3  e n  a l t e r n a n c e  -  IUT  de  NANTES


